ELENCO PROCEDIMENTI

UFFICIO ALBI

Organo politico di riferimento: Consigliere Segretario

Responsabile dei procedimenti: Sig.ra Dini Marina

Incaricato del procedimento: Dott. Morandini Stefano

Movimenti Albi professionali

Rilascio certificati, attestati e tesserini di iscrizione

Elenchi speciali annessi all'Albo e Societa fra Professionisti

Permessi circolazione e sosta auto

Atti inerenti i permessi di soggiorno iscritti non comunitari

Verifiche e conferme dati autocertificati

Pubblicita sanitaria

Prestazioni previdenziali e assistenziali ENPAM e ONAQSI

Archivio SCIA studi medici ed odontoiatrici

UFFICIO PROTOCOLLO

Organo politico di riferimento: Consigliere Segretario

Responsabile dei procedimenti: Sig.ra Dini Marina

Incaricato del procedimento: Dott. Michele Mattia Restieri

Protocollo corrispondenza entrata/uscita

Smistamento e copie atti

Archivio corrente, di deposito e storico

Manuale di gestione, conservazione e scarto e Titolario

Registro di protocollo (Poteri di firma al Responsabile della gestione documentale )

SEGRETERIA ORGANI ISTITUZIONALI

Organo politico di riferimento: Presidente

Responsabile dei procedimenti: Sig.ra Nucci Elisabetta

Incaricato dei procedimenti: Sig.ra Marongiu Monica

Segreteria del Presidente, del Vice Presidente e del Segretario

Segreteria Commissione Odontoiatri

Sedute altri organi e commissioni

Pareri di congruita su notule professionali

Concessione di patrocinio

Utilizzo sale e locali dell'Ordine

Designazione di esperti ed arbitri

Commissione invalidita ENPAM

Albo periti ed esperti del Tribunale

Segnalazioni ed esposti

UFFICIO AMMINISTRAZIONE

Organo politico di riferimento: Tesoriere

Responsabile dei procedimenti: D.ssa Chellini Maria

Bilancio Preventivo e Consuntivo

Mandati di pagamento e Reversali d'incasso




Istituto bancario cassiere

Acquisizione beni e servizi (potere di firma al RUP)

Stato giuridico ed economico del personale dipendente e collaboratori

Adempimenti del sostituto d'imposta

Dichiarazioni fiscali e tributarie

Inventario beni mobili e immobili

Riscossione tassa annuale

Sedute del Collegio dei Revisori dei Conti

Rapporti economici con la Regione Toscana ed Enti vari

Rapporti con I'amministrazione condominiale

Onorificenze per gli iscritti

UFFICIO EVENTI E PUBBLICAZIONI

Organo politico di riferimento: Presidente

Responsabile dei procedimenti: D.ssa Barresi Antonella

Incaricato dei procedimenti: Sig.ra Marongiu Monica

Segreteria di redazione di "Toscana Medica"

Organizzazione di convegni, corsi e seminari

Gestione annunci ed eventi sul sito internet

Sicurezza sul luogo di lavoro

Videosorveglianza dei locali di lavoro

Cooperazione sanitaria internazionale

UFFICIO ECM E INFORMATICA

Organo politico di riferimento: Consigliere Segretario

Responsabile dei procedimenti: D.ssa Galeotti Valentina

Incaricato dei procedimenti: Dott. Morandini Stefano

Manutenzione ordinaria infrastruttura di rete

Manutenzione ordinaria servizi internet

Rapporti con fornitori di servizi informatici

Gestione software informaci, sicurezza e riservatezza dei dati

Anagrafe dei crediti formativi ECM degli iscritti

Rapporti con Enti vari per anagrafe crediti formativi ECM

Privacy e Anticorruzione

DIRIGENZA

Organo politico di riferimento: Presidente

Responsabile dei procedimenti: Dott. Morrocchesi Giovanni

Incaricati dei procedimenti: Sig.ra Nucci Elisabetta e Sig.ra Marongiu Monica

Assemblee ordinarie, straordinarie ed elettive

Collazione verbali e delibere

Pareri su atti complessi di indirizzo politico

Pareri su atti complessi di natura amministrativa

Procedimenti disciplinari a carico di iscritti

Procedimenti penali a carico di iscritti

Ricerca normativa e giurisprudenziale




